Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine* broj 75/21), ¢lanka
2. Naputka o brojéanim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja
(,,Narodne novine*“ broj 132/21) i na temelju ¢lanka 53. Statuta Opc¢ine Pokupsko (Glasnik
Zagrebacke Zupanije* broj 13/21) op¢inski nacelnik Opcine Pokupsko dana 28.12.2021.
godine, donosi

PLAN
Klasifikacijskih oznaka i brojc¢anih oznaka stvaratelja
i primatelja akata u uredskom poslovanju
Opcine Pokupsko za 2022. godinu

Clanak 1.
Ovim Planom utvrduju se klasifikacijske 1 broj¢ane oznake stvaratelja i primatelja akata u
uredskom poslovanju Op¢ine Pokupsko za 2022. godinu (u daljnjem tekstu: Plan).

Clanak 2.
Planom se utvrduju klasifikacije po sadrzaju koje proizlaze iz djelokruga rada tijela Opcine
Pokupsko, a koristiti ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake predmeta i akata, kao
broj¢ane oznake predmeta na pojedinim vlastitim i zaprimljenim pismenima ili aktima u
razdoblju od 02. sijenja do 31. prosinca 2022. godine, kako slijedi:

2.1. Predmeti neupravnog postupka

OZNAKA

KLASIFIKACUE OPIS DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE

PO SADRZAJU

000 DRUSTVENO EKONOMSKI ODNOSI

000-01 Mjere i politika proizvodnih odnosa i drustveno-ekonomskog razvoja,
opcenito

001 STRATESKO PLANIRANJE

001-01 Planiranja i strategije, opéenito

002 PRAVNI SUSTAV

002-01 Razvoj pravnog sustava, opéenito

003 DRZAVNA IMOVINA

003-01 Upravljanje i raspolaganje drzavnom imovinom, registar drzavne imovine,
ostalo

004 LJUDSKA PRAVA I TEMELJNE SLOBODE

004-01 Temeljne slobode, opcenito

004-02 Zastita prava i interesa djece

004-03 Ravnopravnost spolova

004-04 Zastita prava i interesa osoba s invaliditetom




006 POLITICKE STRANKE

006-01 Politicke stranke opéenito

006-02 Upis 1 upis promjena u registar politickih stranaka

007 USTANOVE (OPCENITO)

007-01 Opcenito, osnivanje, ustroj i djelatnosti ustanova, imenovanja i
razrjeSenja, davanje suglasnosti na imenovanje i razrjesenje

008 INFORMIRANIJE

008-01 Opcenito, javno informiranje, pristup informacijama, informiranje o
radu predstavnickih tijela

010 GRB, ZASTAVA [ HIMNA

010-01 Grbovi, zastave, himne, isticanje te uporaba drzavnog znamenja

011 USTAV, ZAKONI I DRUGI PROPISI

011-01 Opcenito,postupak donoSenje propisa, objavljivanje propisa

011-02 Savjetovanje s javnoscu

011-03 Objava akata

012 IZBORNI SUSTAV

012-01 Opcenito, Izbori za predsjednika RH, Izbori za zastupnike u
Hrvatski sabor

012-02 Izbori za ¢lanove Vijeca, Izbori za nacelnika, Izbori za Vijeca
Mjesnih odbora

012-03-01 Izbori 1 opoziv - lokalni izbori

012-03-02 Izbori 1 opoziv - mjesni izbori

013 REFERENDUM I DRUGI OBLICI SUDJELOVANJA
GRADANA U OBAVLJANJU DRZAVNE VLASTI I LOKALNE
I PODRUCNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

013-01 Opcenito, referendum 1 drugi oblici

014 TERITORIJALNA RAZGRANICENJA

014-01 Opcenito, granice, podrucja, naselja, ulice, trgovi,

016 NACIONALNE MANIJINE

016-01 Opc¢enito, prava nacionalnih manjina

017 MIGRACLUE, ISELJENICIL, IZBJEGLICE, OSOBE BEZ
DRZAVLJANSTVA

017-01 Opcenito, migracije, statusi i prava iseljenika, izbjeglica,
prognanika, povratnika, osoba bez drzavljanstva

020 PREDSJEDNIK REPUBLIKE HRVATSKE

020-01 Opcenito, polozaj i ovlasti Predsjednika RH, poslovi Ureda

Predsjednika RH

021

HRVATSKI SABOR




021-01 Opcenito, poslovi i ovlasti Hrvatskog sabora, poslovi Predsjednistva
Hrvatskog sabora te radnih tijela, prava i duznosti zastupnika,
sjednice Hrvatskog sabora

022 VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

022-01 Opcenito, Poslovi i ovlasti Vlade RH, poslov Uzeg kabineta, ureda i
radnih tijela Vlade RH, sjednice Vlade RH

023 TIJELA DRZAVNE UPRAVE

023-01 Opcenito, ustrojavanje, utvrdivanje djelokruga tijela drzavne uprave

024 JEDINICE LOKALNE 1 PODRUCNE (REGIONALNE)
SAMOUPRAVE

024-01 Poslovi zupanija, ustrojstvo, rad njihovih tijela, izrada i donosSenje
akata i ostalo

024-02 Poslovi gradova, ustrojstvo, rad njihovih tijela, izrada i donoSenje
akata i ostalo

024-03 Poslovi op¢ina, ustrojstvo, rad njihovih tijela, izrada i donoSenje
akata i ostalo

025 PRAVNE OSOBE S JAVNIM OVLASTIMA

025-01 Opc¢enito, osnivanje, ustroj 1 djelatnosti pravnih osoba s javnim
ovlastima 1 ostalo

026 DRUGA DRZAVNA TIJELA

026-01 Opcenito, osnivanje, utvrdivanje djelokruga i ostalo

027 USTAVNI SUD REPUBLIKE HRVATSKE

027-01 Poslovi Ustavnog suda RH

028 PUCKI PRAVOBRANITELJ I POSEBNI PRAVOBRANITELIJI

028-01 Poslovi puckog pravobranitelja i posebnih pravobranitelja

029 RADNA TIJELA U SASTAVU JAVNOPRAVNIH TIJELA

029-01 Osnivanje povjerenstava, radnih skupina 1 drugih radnih tijela te
imenovanja unutarnjih i vanjskih stru¢njaka, imenovanja i
razrjeSenja ¢lanova radnih skupina i ostalo

030 ORGANIZACIJA, METODE I TEHNIKE RADA

030-01 Opc¢enito o ustrojstvu, nacinu i tehnikama rada

030-02 Informaticka oprema, racunalna oprema i sustavi

030-03 Telekomunikacijska oprema

030-04 Organizacija i oprema radnih prostorija

031 PRIJAMNE SLUZBE, SLUZBE TJELESNE ZASTITE I DRUGE
USLUGE, TEHNICKI I POMOCNI POSLOVI, OZNAKE I
OBAVIJESTI

031-01 Opcenito

031-02 Oglasne ploce




031-03 Prijemne sluzbe, pisarnice

031-04 Postanske sluzbe

031-05 Fizi¢ko-tehniCka zastita

031-06 Sluzba odrzavanja, usluge CiS¢enja

032 INFORMACIJISKO-DOKUMENTACIJSKO POSLOVANIJE

032-01 Opc¢enito organizacija i poslovanje, knjiznice, strucni casopisi,
sluzbena glasila i druga stru¢na literatura

033 TISKANJE I UMNOZAVANJE MATERIJALA

033-01 Opéenito, Stampanje i umnozavanje materijala, urednistvo, lektorski
poslovi, uvezivanje i distribucija i sl.

034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR

034-01 Opc¢enito upravni postupak i upravni spor

034-02 Izdavanje uvjerenja i drugih potvrda (opcenito)

034-03 Izvjesca o stanju rjeSavanja upravnih i neupravnih stvari

034-04 Upravni 1 upravno — racunski spor

035 UREDSKO POSLOVANIJE

035-01 Opcenito, klasifikacijske oznake 1 broj¢ane oznake

035-02 Evidencije i obrasci

036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM

036-01 Opc¢enito

036-02 Postupak arhiviranja predmeta i akata

036-03 Cuvanje arhivskog gradiva

036-04 Izlu¢ivanje dokumentarnog gradiva

037 OVIJERE

037-01 Opcenito ovjere rukopisa, potpisa, prijepisa, poslovnih knjiga

038 PECATI, ZIGOVI I STAMBILJI

038-01 Opcenito, odobrenja, Cuvanje, izrada, upotreba i uniStavanje

040 NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA

040-01 Opcenito nadzor nad zakonitoscu akata

041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA

041-01 Opcenito nadzor nad zakonitos¢u rada

042 UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM SEKTORU I REVIZIJA

042-01 Opcenito, sustav unutarnjih kontrola, unutarnja revizija, revizija

043 UPRAVNA INSPEKCIJA

043-01 Poslovi inspekcijskog nadzora, postupanje po prijavama i ostalo

050 PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD JAVNOPRAVNIH

TIDELA




050-01 Opcenito predstavke 1 prituzbe gradana, organizacija civilnog
drustva, udruga i ostalo

051 PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD PRAVOSUDNIH TIJELA

051-01 Opcenito predstavke 1 prituzbe gradana, organizacija civilnog
drustva, udruga i ostalo

052 OSTALE PREDSTAVKE I PRITUZBE

052-01 Opcenito, ostale predstavke i prituzbe

053 MOLBE I PRIJEDLOZI

053-01 Molbe i prijedlozi upuceni javnopravnim tijelima

060 ODLIKOVANIJA

060-01 Opcenito odlikovanja, dodjele

061 JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

061-01 Opéenito, za drustveno politicki rad, znanstveno istrazivacki, za rad
u privredi, za dostignuca u kulturi i umjetnosti, ostale javne nagrade
1 priznanja

070 ODNOS DRZAVE I VIERSKIH ZAJEDNICA

070-01 Opc¢enito, organizacije, zajednice, odnosi

080 DRZAVNI DUZNOSNICI

080-01 Imenovanja 1 razrjeSenja drzavnih duznosnika 1 ostalo

081 DUZNOSNICI U JEDINICAMA LOKALNE I PODRUCNE
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE

081-01 Prava i obveze duznosnika u jedinicama lokalne 1 podru¢ne
(regionalne) samouprave i ostalo

100 POLITIKA ZAPOSLJAVANJA

100-01 Opéenito zaposljavanje

102 NEZAPOSLENOST

102-01 Opcenito, evidencija nezaposlenih, prava i1 duznosti

103 USMJERAVANIJE U ZANIMANJA

103-01 Opcenito, prekvalifikacija, dokvalifikacija

103-02 Profesionalna orijentacija

110 ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU

110-01 Prava i obveze zaposlenih u javnom sektoru, registar zaposlenih,
evidencije zaposlenih, ovlaStenja za potpisivanje i ostalo

112 ZASNIVANIJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRIJAM U




SLUZBU I PRESTANAK SLUZBE, UGOVOR O DJELU,
DOPUNSKI RAD I OSTALO

112-01 Opcenito, zasnivanje i prestanak radnog odnosa, rad na odredeno,
rad na neodredeno, ugovori o djelu i radu, pripravnici, vjezbenici,
dopunski rad

112-02 Na neodredeno vrijeme

112-03 Na odredeno vrijeme

112-04 Ugovor o djelu

112-05 Pripravnici

113 RADNO VRIUEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANIJA,
OBUSTAVE RADA

113-01 Opcenito radno vrijeme odmori, dopusti, bolovanja, obustava rada i
sl.

113-02 Radno vrijeme

113-03 Godis$nji odmori

113-04 Dopusti

113-05 Bolovanja

114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA
ODGOVORNOST

114-01 Opéenito

115 ZASTITA NA RADU

115-01 Opcenito, zastita na radu, posebna zastita Zena, djece 1 osoba s
invaliditetom, ozljede na radu i ostalo

116 INSPEKCIJA RADA

116-01 Opc¢enito, inspekcijski poslovi u podrucju rada i zaStite na radu

117 RADNI STAZ

117-01 Opcenito, evidencije o radnom stazu, utvrdivanje staza, minuli rad

118 STRUCNA SPREMA, KVALIFIKACIJE

118-01 Opcenito stru¢na sprema, kvalifikacije, stru¢na osposobljenost

119 UPRAVLJANIJE LIUDSKIM POTENCIJALIMA,
OCJENJIVANIJE I OSTALO

119-01 Opcenito

120 STJECANJE PLACE

120-01 Opcenito, utvrdivanje place, rasporedivanje i raspodjela placa,
dodaci na placu i ostalo

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

121-01 Opcenito, dnevnice, terenski rad, naknade, regres, troSkovi,
jubilarne nagrade, otpremnina, honorari, troskovi preseljenja i
ostalo.

121-02 Naknada za prijevoz na posao i s posla




121-03 Pomo¢i u slucaju smrti

121-04 Nagrade ucenicima i studentima

121-05 Radna odijela i druga zastitna sredstva

130 TECAJEVI, SAVIETOVANJA I STRUCNA PUTOVANJA

130-01 Opéenito, tecajevi, savjetovanja, seminari, radionice, strucna
putovanja, kongresi, simpoziji

132 VIEZBENCI, PRIPRAVNICI I STRUCNA PRAKSA

132-01 Opcenito, pripravnici, stazisti i dr.

133 DRZAVNI STRUCNI ISPITI

133-01 Opc¢enito, drzavni ispit, pravosudni ispit, strucni ispiti i drugi ispiti

134 STRUCNI I AKADEMSKI NAZIVI I AKADEMSKI STUPANJ

134-01 Strucni 1 akademski nazivi, akademski stupanj, po€asni nazivi i
ostalo

140 MIROVINSKO OSIGURANIJE

140-01 Opéenito

141 INVALIDSKO OSIGURANIJE

141-01 Opéenito

142 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI MIROVINSKOG
OSIGURANIJA

142-01 Opéenito, pogrebnine, posmrtnine

143 DOPLATAK ZA DJECU

143-01 Opéenito

210 UPRAVA POLICIJE

210-01 Opcenito

214 KRIMINALITET

214-01 Poslovi suzbijanja op¢eg kriminaliteta, organiziranog kriminaliteta,
kriminaliteta droga, gospodarskog kriminaliteta i korupcije,
terorizma i ekstremnog nasilja, medunarodne potrage i ostalo

215 PUTNE ISPRAVE

215-01 Putne isprave, vize i ostalo

220 PREBIVALISTE I BORAVISTE GRADANA

220-01 Opc¢enito, prebivaliSte, boraviste, promjena adrese

223 MATICARSTVO

223-01 Opcenito, matica rodenih, matica vjencanih, matica umrlih, registar




zivotnog partnerstva i ostalo

224 DRZAVLJANSTVO

224-01 Stjecanje hrvatskog drzavljanstva, prestanak hrvatskog
drzavljanstva i ostalo

230 ORGANIZACIJE CIVILNOG DRUSTVA

230-01 Opcenito, udruge, zaklade, upis 1 upis promjena u registre,
neprofitne organizacije, gradanske inicijative i ostalo

231 JAVNA OKUPLJANJA

231-01 Najave okupljanja, osiguranja i ostalo

240 CIVILNA ZASTITA

240-01 Osobna i1 uzajamna zastita, mjere i aktivnosti u sustavu civilne
zastite, stozeri civilne zastite, operativne snage sustava civilne
zaStite, popuna i mobilizacija, sklonista, obuka i1 vjezbe i ostalo

241 UZBUNJIVANJA 1 OBAVJESCIVANIJA

241-01 Sustav za uzbunjivanje i obavje$¢ivanje, obuka i vjezbe i ostalo

242 INSPEKCIJSKI NADZOR U PODRUCJU CIVILNE ZASTITE

242-01 Nadzori, inspekcijski poslovi i ostalo

243 KRITICNE INFRASTRUKTURE

243-01 Zastita nacionalnih kriti¢nih infrastruktura, zastita europskih
kriticnih infrastruktura i ostalo

244 ISPITIVANJA TEHNIKE, UREDAJA, OPREME, SREDSTAVA
ZA GASENJE POZARA I RADNE OPREME

244-01 Poslovi ispitivanja i testiranja tehnike uredaja i opreme i ostalo

245 ZASTITA OD POZARA 1 EKSPLOZIJA

245-01 Preventivne i1 operativne mjere zastite od pozara i eksplozija

245-02 Inspekcijski poslovi u podrucju zastite od pozara

245-03 Ispitivanje vatrogasne tehnike

246 ZASTITA 1 SPASAVANIJE

246-01 Sustav 112, sustav zastite i spaSavanja opcenito

246-02 Osposobljavanje 1 usavrSavanje sudionika zastite i spasavanja

246-03 Priprema sustava za provedbu dodatnih mjera zastite i spaSavanja

250 USTROJAVANIE, OSIVANJE  RAD VATROGASNIH
POSTROJBI I VATROGASNIH ORGANIZACIJA

250-01 Nacin ustrojavanja, obveze i osnivanje vatrogasnih postrojbi i
organizacija 1 slicno

250-02 Suglasnosti za imenovanje zapovjednika, suglasnosti na statute,
izmjene 1 dopune

250-03 Podaci o intervencijama, broju pozara, vatrogasna tehnika i oprema




251 ZAPOVIJEDANIJE

251-01 Zapovijedanje vatrogasnim intervencijama, angaziranje vatrogasnih
ispomoci, prenoSenje operativnih i zapovjednih ovlasti, suglasnosti
za ukljucivanje zracnih snaga, pomo¢ Oruzanih snaga i ostalo

252 NACIONALNI ODBOR ZA PREVENTIVNU ZASTITU I
GASENJE POZARA

252-01 Pracenje stanja zastite od poZzara, rad odbora za odlikovanja i
priznanja, istrazivanje hrvatske vatrogasne povijesti, informatizacija

252-02 Vatrogasna mladez, vatrogasni veterani i vatrogasna natjecanja

253 ZASTITA VATROGASACA

253-01 Zdravstvena sposobnost

253-02 Prava za slucaj smri, prava u slucaju ozljede, psiholoSka pomo¢,
odgovornost za Stetu, zastita na vatrogasnoj intervenciji

253-03 Naknade, jednokratne pomoc¢i i slicno

254 INSPEKCIJSKI NADZOR U SUSTAVU VATROGASTVA

254-01 Inspekcijski nadzori, evidencije 1 ostalo

301 GOSPODARSKA KRETANJA

301-01 Opc¢enito, kretanja u opéinama, gradovima, Zupanijama

302 GOSPODARSKI RAZVOJ

302-01 Opc¢enito

302-02 Programi razvoja, gospodarski razvoj

303 GOSPODARSKA SURADNIJA

303-01 Opc¢enito suradnja u zemlji, inozemstvu

304 PODRUCJA OD POSEBNE DRZAVNE SKRBI I OTOCI

304-01 Podrucja od posebne drzavne skrbi, otoci, poslijeratna obnova i
ostalo

306 EKONOMSKA POLITIKA

306-01 Opcenito, programi, aktivnosti, mjere ekonomske politike

308 ZIVOTNI STANDARD

308-01 Opc¢enito, druStveni standard i druStvena potrosnja, troskovi Zivota

310 INDUSTRIJA I RUDARSTVO

310-01 Opcenito

310-02 Elektroprivreda

310-03 Plinofikacija

311 PODUZETNISTVO, OBRT I ZADRUGARSTVO

311-01 Malo i srednje poduzetnistvo, obrtniStvo, zanatstvo, osnivanje

zadruga, kuéna radinost i ostalo




320 POLJOPRIVREDA

320-01 Opc¢enito

320-02 Poljoprivredno zemljiste

320-03 Vocarstvo

320-04 Vinogradarstvo

320-05 Povrtlarstvo

320-06 Stocarstvo

320-07 Pcelarstvo

320-08 Cvjecarstvo

320-09 Mljekarstvo

320-10 Poljoprivredna inspekcija

321 SUMARSTVO

321-01 Opc¢enito

321-02 Sumarska inspekcija

322 VETERINARSTVO

322-01 Opc¢enito

322-02 Veterinarska inspekcija

323 LOVSTVO

323-01 Opcenito

323-02 Lovna inspekcija

324 RIBARSTVO

324-01 Opéenito

324-02 Ribarska inspekcija

325 VODNO GOSPODARSTVO I ZASTITA MORA

325-01 Opcenito, Hrvatske vode

325-02 Vodoprivredna inspekcija

325-03 Vodoprivredni doprinosi i naknade, obracuni i naknade

326 STOCARSTVO

326-01 Opcenito, trziste stocarskih proizvoda, uzgoj domacih zivotinja,
stanje stoCarstva, programi razvoja stocarstva i ostalo

330 UNUTARNJA TRGOVINA

330-01 Opcenito, trgovine, posredovanje

330-02 Trgovina na malo

331 VANJSKA TRGOVINA

331-01 Izvoz, uvoz, vanjsko-trgovinska predstavnistva, slobodna carinska
prodaja i ostalo

332 OTKUPI

332-01 Poslovi vezani uz otkup sirovina, prehrambenih proizvoda i ostalo
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334

TURIZAM

334-01 Opc¢enito, domaci, inozemni, razvoj i planiranje, djelatnosti

334-02 Turisti¢ka inspekcija

335 UGOSTITELJSTVO

335-01 Opcenito, ugostiteljske djelatnosti, usluge

336 TRZISNA INSPEKCIJA

336-01 Opc¢enito

340 CESTOVNI PROMET

340-01 Opcenito

340-02 Izgradnja i odrzavanje cestovne infrastrukture

340-03 Inspekcija cestovnog prometa

341 ZELJEZNICKI PROMET

341-01 Opcenito, infrastruktura, prijelazi, inspekcija

342 POMORSKI PROMET

342-01 Opcenito

343 ZRACNI PROMET

343-01 Opéenito

344 ELEKTRONICKE KOMUNIKACUE I POSTANSKE USLUGE

344-01 Postanske usluge, elektroni¢ke komunikacije

344-02 Inspekcijski nadzor u elektronickim komunikacijama i poStanskim
uslugama

345 RIJECNI PROMET

345-01 Promet u unutarnjim vodama, luke na unutarnjim plovnim
putovima, sigurnost plovidbe, infrastrukture i ostalo

350 PROSTORNO UREDENJE

350-01 Op¢enito

350-02 Prostorni planovi, Urbanistic¢ki planovi uredenja, suglasnosti,
potvrde, izvodi

350-03 Provedbeni planovi, posebni uvjeti gradenja

350-04 Izvjescéa o stanju u prostoru

350-05 Uvjeti uredenja prostora

350-06 Uredenje gradevinskog zemljiSta

351 ZASTITA OKOLISA

351-01 Opcenito, mjere zastite okoliSa, studija utjecaja na okolis, izvjesca

351-02 Mjere zastite Covjekove okoline

351-03 Studije utjecaja na okolis, izvjeséa
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352 ZASTITA PRIRODE

352-01 Zastita i o¢uvanje prirode, bioraznolikosti, zaSti¢ena podrucja, divlje
vrste 1 strogo zastic¢ene vrste, poslovi inspekcije zastite prirode

360 POSLOVI U GRADITELJSTVU

360-01 Opcenito, potvrde o uredno izvrSenim obvezama

361 GRADNJA GRADEVINA I OBNOVA

361-01 Opcenito, izgradnja objekata, gradevinske dozvole, tehnicki
pregledi, dozvole za uporabu objekata, rjeSenje o uvjetima uredenja
prostora, procjene, uklanjanje objekata, etaziranje

361-03 Gradevinska dozvola

361-06 RjeSenja o uvjetima uredenja prostora

361-08 Ostalo

362 GRADEVINSKA INSPEKCIJA

362-01 Opc¢enito

363 KOMUNALNI POSLOVI

363-01 Opcenito

363-02 Komunalne djelatnosti

363-03 Komunalna naknada

363-04 Komunalna inspekcija, komunalno redarstvo

364 PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA

364-01 Procjena trziSne vrijednosti nekretnina, vodenje baze podataka
trzi$ta nekretnina 1 ostalo

365 ENERGETSKA UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU

365-01 Poslovi vezani uz energetsku u¢inkovitost u zgradarstvu, smanjenje
emisije Stetnih plinova, energetska obnova zgrada i ostalo

370 STAMBENA POLITIKA

370-01 Opcenito, izdvajanje sredstava, stanovi i stanovanje

371 STAMBENI ODNOSI

371-01 Stambeno zbrinjavanje, koriStenje stanova u vlasniStvu RH,
brisovna oc€itovanja i brisanje zaloZnog prava, povrat imovine,
stambeni kredii, natjecali i ostalo

372 POSLOVNI PROSTOR

372-01 Opc¢enito, izgradnja, najam, zakup, evidencije

372-02 Izgradnja

372-03 Najam odnosno zakup prostora

373 REPREZENTATIVNI OBJEKTI I OBJEKTI POD POSEBNOM
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ZASTITOM

373-01 Opcenito, Cuvanje i odrzavanje, restauriranje, koristenje

380 GOSPODARSKA DOGADANIJA

380-01 Opcenito

381 TEHNOLOSKI RAZVOJ

381-01 Strategije tehnoloSkog razvoja, izumi i inovacije 1 ostalo

382 PROMIDZBA I MARKETING

382-01 Poslovi vezni uz promidzbu i marketing

384 INTELEKTUALNO VLASNISTVO

384-01 Zastita intelektualnog vlasniStva, industrijsko vlasnistvo, autorsko
pravo i srodna prava, zastupanje u podrucju intelektualnog
vlasniStva i ostalo

400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI

400-01 Opcenito

400-02 Financijski planovi

400-03 Drzavni proracun

400-04 Periodi¢ni obracuni

400-05 Zavr$ni racuni

400-06 Budzet (blagajna)

400-07 Bilance

400-08 Proracuni

400-09 Planovi nabave

401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANIJE

401-01 Opc¢enito, evidencije, racuni, kontni plan

401-02 Knjigovodstvene evidencije

401-03 Racuni

401-04 Kontni plan

401-05 Ostalo

402 FINANCIRANIJE

402-01 Opéenito

402-02 Financiranje privrednih djelatnosti

402-06 Refundacije

402-07 Sufinanciranje

402-08-01 Financiranje iz proratuna

402-08-02 Sufinanciranje prijevoza

402-08-03 Stipendiranje

402-08-04 Financiranje prehrane ucenika

402-08-05 Sufinanciranje dje¢jeg vrtica

402-08-06 Sufinanciranje $kole u prirodi

402-09 Fondovi

402-10 Ostalo
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403 KREDITIRANJE

403-01 Opéenito

404 INVESTICUJE

404-01 Opcenito, privredne, neprivredne, invest. odrzavanje

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE

406-01-01 Javna nabava male vrijednosti

406-01-02 Javna nabava velike vrijednosti

406-03 Nabava, osnovna sredstva

406-08 Inventure, popis imovine i obveza

406-09 Ostalo

410 POREZI I TROSARINE

410-01 Opcenito

411 DOPRINOSI

411-01 Opéenito

412 PRISTOJBE

412-01 Opcenite, administrativne, sudske, carinske, komunalne

413 CARINE

413-01 Opcenito

415 NAPLACIVANJE POREZA, DOPRINOSA I DRUGIH OBVEZA

415-01 Opcenito, naplata poreza, doprinosa, pristojbi, ovrhe i ostalo

416 POREZNO KNJIGOVODSTVO

416-01 Evidencija racuna, povrat poreza, posebni postupci oporezivanja

417 OSOBNI IDENTIFIKACIJSKI BROJ

417-01 Odredivanje, dodjeljivanje, koriStenje, poniStavanje broja

418 MEDUINSTITUCIONALNA RAZMJENA PODATAKA BITNIH
ZA OPOREZIVANIJE

418-01 Administrativna suradnja u podrucju poreza

419 FISKALIZACIJA

419-01 Poslovi praé¢enja naplate poreza

420 REGRESI, PREMIJE I KOMPENZACIJE

420-01 Opcenito, regresi, premije, kompenzacije

421 DONACIJE, SUBVENCIJE I HUMANITARNA POMOC

421-01 Opcenito, donacije, subvencije i humanitarna pomo¢

422 UPRAVLJANJE JAVNIM DUGOM
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422-01 Registar obveze po javnom dugu, kreditna zaduzenja 1 ostalo

423 GUBICI, SANACIJE, STECAJEVI I LIKVIDACIJE

423-01 Opéenito

430 RASPOLAGANJE PRORACUNSKIM SREDSTVIMA

430-01 Ugovorne obveze, zakonske obveze, ukupni prihod i ostalo

431 DOHODAK

431-01 Materijalni troSkovi, amortizacija, dohodak, ¢isti dohodak i ostalo

432 POSLOVANJE KORISNIKA PRORACUNA

432-01 Procedure o blagajnickom poslovanju, vodenje propisane
evidencije, kontrola i nadzor i ostalo

450 BANKARSTVO

450-01 Opcenito, novcani 1 kreditni sustav, bankarsko poslovanje, zajmovi,
krediti, blagajni¢ko poslovanje

453 POSLOVI OSIGURANJA

453-01 Opc¢enito, poslovi osiguranja

470 FINANCIJSKI NADZOR

470-01 Financijska revizija, proracunski nadzor, fiskalna odgovornost,
financijska inspekcija i ostalo

471 POREZNI I TROSARINSKI NADZOR

471-01 Utvrdivanje, naplata i nadzor poreznih davanja i troSarina i ostalo

500 ZDRAVSTVENA ZASTITA (OPCENITO)

500-01 Opcenito, zdravstvena zastita, osiguranje, planiranje potreba,
doprinosi za zdravstveno osiguranje

501 MIJERE I VRSTE ZDRAVSTVENE ZASTITE

501-01 Opcenito, primarna zdravstvena zasStita, pravo na dentalna i
ortopedska pomagala

502 PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG OSIGURANIJA

502-01 Opc¢enito, pravo na zdravstvenu zastitu, pravo na novc¢ane naknade,
ozljeda na radu i profesinonalna bolest

504 INCIDENTNA I KRIZNA ZDRAVSTVENA STANJA

504-01 Poslovi veznai uz incidentna i krizna stanja, mjere i preporuke za
suzbijanje epidemija, pandemija i ostalo

510 ZDRAVSTVENE USTANOVE

510-01 Opcenito, zavodi za javno zdravstvo 1 hitnu medicinu, domovi
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zdravlja, medicinski centri, ljekarne, ljecilista, privatne prakse i
ostalo

540 SANITARNA INSPEKCIJA

540-01 Opcenito

541 ZDRAVSTVENA INSPEKCIJA

541-01 Opcenito

542 ZASTITA OD ZRACENJA

542-01 Opc¢enito, zastita i sigurnost

543 OSTALO 1Z ZDRAVSTVA

543-01 Obavljanje mjera dezinfekcije, dezinsekcije 1 deratizacije, zastita
pucanstva od zaraznih bolesti, zastita od buke i ostalo

550 SOCIJALNA SKRB (OPCENITO)

550-01 Opcenito, planiranje potreba u podrucju socijalne skrbi, standardi
socijalnih potreba, socijalna solidarnost, Hrvatski crveni kriz 1
ostalo

551 SUSTAV SOCIJALNE SKRBI I DEMOGRAFIJA

551-01 Osposobljavanje za rad, usluge socijalnog i drugog strucnog rada,
smjestaj u udomiteljskoj obitelji, smjestaj u ustanove socijalne
skrbi, nov€ane pomo¢i, pomo¢ 1 njega u kuci, demografija i ostalo

552 OBLICI I MJERE OBITELJSKO-PRAVNE ZASTITE

551-01 Opcenito

554 KORISNICI SOCIJALNE SKRBI

554-01 Opcenito, maloljetnici, bolesne osobe, samci

561 ZASTITA HRVATSKIH BRANITELJA 1Z DOMOVINSKOG
RATA

561-01 Opcenito, novcane naknade, drugi dodaci, pomoc¢i i ostalo

564 SPOMEN OBILJEZJA

564-01 Opcenito, grobovi, spomenici

600 OBRAZOVNE USTANOVE I INSTITUCIJE

600-01 Opc¢enito

601 PREDSKOLSKI ODGOJ

601-01 Opcenito

602 OSNOVNO, SREDNJE I VISOKO SKOLSTVO

602-01 Opcenito
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602-02 Osnovno obrazovanje

602-03 Srednje obrazovanje

602-04 Visoko obrazovanje

604 STIPENDIRANIJE

604-01 Opéenito

610 MANIFESTACIJE | KOMEMORACIJE

610-01 Kulturne manifestacije, komemoracije i Zalosti, obiljeZavanje
obljetnica i prigodnih datuma i ostalo

611 KULTURNO I UMJETNICKO STVARALASTVO

611-01 Likovna i glazbena djelatnost, arhivska djelatnost, knjiznicarska
djelatnost, kazaliSna, nakladnicka i audiovizualna djelatnost i ostalo

612 ZASTITA KULTURNE BASTINE

612-01 Opcenito

612-02 Likovna djelatnost

612-03 Glazbeno scenska djelatnost

612-04 Knjizni¢na djelatnost

612-05 Muzejsko-galerijska djelatnost

612-06 Arhivska djelatnost

612-07 Spomenici prirode

612-08 Zastita spomenika kulture

612-09 Izdavacko-novinska djelatnost

612-10 Radio 1 televizija

620 SPORT (OPCENITO)

620-01 Opcenito

650 INFORMATIKA

650-01 Opcenito, informati¢ka oprema, informaticki sistemi, kadrovi

701 ODVJETNISTVO I PRAVNA POMOC

701-01 Opc¢enito

711 ORGANIZACIJA I RAD SUDOVA

711-01 Opcenito

712 ORGANIZACIJA I RAD DRZAVNIH ODVJETNISTAVA

712-01 Organizacija i rad DORH-a, zupanijskih i op¢inskih drzavnih
odvjetnistava i ostalo

714 JAVNI BILJEZNICI I PRISJEDNICI

714-01 Opcenito

730 IZVRSENJE SANKCIJA

730-01 Organizacija i rad tijela zatvorskog sustava, pritvor, izvrSavanje

rada za opce dobro 1 ostalo
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740 PRAVOSUDNI SUSTAV (OPCENITO)

740-01 Opcenito

740-02 Kazneno pravo

740-03 Prekrsaji

740-04 Gospodarski prijestupi

740-05 Materijalno pravo

740-06 Obiteljsko pravo

740-07 Obvezni odnosi

740-08 Parni¢ni postupak

740-09 Nasljedivanje

740-10 Vanparni¢ni postupak

740-11 Ovrs$ni postupak

740-12 Uknjizba nekretnina

740-13 Upis u sudski registar

800 STRATESKI DOKUMENTI OBRANE

800-01 Opcenito, vojna evidencija, vojna strategija RH, popuna, dugoro¢ni
plan oruzanih snaga RH, plan obrane RH 1 ostali strateski
dokumenti obrane

820 OBRANA (OPCENITO)

820-01 Opc¢enito

900 SUDJELOVANIJE RH U RADU TUELA EUROPSKE UNIJE

900-01 Opcenito

901 KORISTENJE SREDSTAVA EUROPSKE UNIJE

901-01 Strateski 1 operativni dokumenti 1 programi za koriStenje sredstava
EU i ostalo

920 HIDROMETEOROLOSKA DJELATNOST

920-01 Opcenito

920-02 Prirodne nepogodne

921 SEIZMOLOSKA DJELATNOST

921-01 Potresi i ostalo

930 OPCI POSLOVI

930-01 Planiranje 1 programiranje, privatna geodetska djelatnost i ostalo

931 GEODETSKA IZMJERA

931-01 Opcenito

932 KATASTAR ZEMLJISTA I KATASTAR NEKRETNINA

932-01 Opc¢enito

933 KATASTAR INFRASTRUKTURE

933-01 Izrada i vodenje katastra infrastrukture i ostalo
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935

REGISTAR ZGRADA

935-01 Uspostava registra zgrada, vodenje 1 odrzavanje registra zgrada i
ostalo

936 REGISTAR PROSTORNIH JEDINICA

936-01 Poslovi vezani uz SrediSnji registar prostornih jedinica, popis
stanovniStva, upravni i stu¢ni nadzor nad izradom i odrzavanjem
podrucnih registara i ostalo

939 NACIONALNA INFRASTRUKTURA PROSTORNIH
PODATAKA

939-01 Poslovi vezani uz Nacionalnu infrastrukturu prostornih podataka
(NIPP), rad tijela NIPP-a i ostalo

940 IMOVINA U DRZAVNOM VLASNISTU I VLASNISTVU
JEDINICA LOKALNE I PODRUCNE (REGIONALNE)
SAMOUPRAVE

940-01 Rjesavanje imovinskopravnih odnosa, uknjizba prava vlasnistva,
postupci podjele imovine i ostalo

943 IZVLASTENJA

943-01 Opcenito

944 GRADEVINSKO ZEMLJISTE

944-01 Opéenito

945 IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI U VEZI S
POLJOPRIVREDNIM ZEMLJISTEM

945-01 Prijenos u drzavno vlasnistvo, prenamjena poljoprivrednog
zemljista i ostalo

950 ORGANIZACIJA I METODE

950-01 StatistiCka istrazivanja, standardi i klasifikacije, metodoloske upute
i ostalo

951 OPCI STATISTICKI PREDMETI

951-01 Opc¢enito

953 DEMOGRAFSKA I DRUSTVENA STATISTIKA

953-03 Opcenito

954 POSLOVNE STATISTIKE

954-01 Opcenito

957 STATISTICKI PODACI

957-01 Korisnicki zahtjevi, zaStita podataka i ostalo
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970

EUROPSKA UNIJA

970-01 Clanstvo u EU, projekti, projektno financiranje i ostalo

971 EUROPSKA TERITORIJALNA SURADNIJA

971-01 Projekti, programi, makroregionalne strategije, europska grupacija
za teritorijalnu suradnju i1 ostalo

972 STRATESKO PLANIRANJE REGIONALNOG RAZVOJA

972-01 Strategija regionalnog razvoja, Zupanijske 1 lokalne razvojne
strategije i ostalo

973 POLITIKA REGIONALNOG RAZVOJA

973-01 Sredinja elektronic¢ka baza razvojnih projekata, akreditacija
regionalnih koordinatora, upisnik lokalnih razvojnih agencija i
ostalo

977 SURADNIJA S JEDINICAMA LOKALNE I PODRUCNE
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE

977-01 Smjernice i upute, upiti jedinica lokalne i podruc¢ne (regionalne)
samouprave i ostalo

982 PROGNOZIRANJE, PRACENJE I VREDNOVANJE

982-01 Savjetodavna tijela za pracenje provedbe operativnih programa EU,
izvjesc¢a o provedbi i ostalo

983 DODJELA BESPOVRATNIH SREDSTAVA

983-01 Odredivanje kriterija dodjele, statusa i provedbe projekata,
potrazivanih troSkova, dokumentacijskih dokaza placanja, zahtjeva
za isplatu predujma, zahtjeva za placanje, povrati sredstva, provjere
na licu mjesta, zakljucivanje projekta, izvjeS¢a nakon provedbe

990 OSTALO

990-01 Djelatnosti koje se prema sadrzaju ne mogu uvrstiti u podgrupe 000
do 983

2.2. Predmeti upravnog postupka

Klasifikacijska

oznaka po OPIS DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE

sadrzaju

UP/1-008 INFORMIRANJE

008-01 Pravo na pristup informacijama
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UP/I-112

ZASNIVANIJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRJAM U
SLUZBU I PRESTANAK SLUBE, UGOVOR O DJELU,

SOPUNSKI RAD I OSTALO
112-01 Opcéenito
112-02 Na neodredeno vrijeme
112-03 Na odredeno vrijeme
UP/I-113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANIJA,
OBUSTAVE RADA
113-01 Opcéenito
UP/I-120 STJECANJE PLACE
120-01 Opcenito, stjecanje, utvrdivanje, rasporedivanje
UP/I-320 POLJOPRIVREDA
320-01 Opcenito
UP/I-351 ZASTITA OKOLISA
351-01 Opcenito
UP/1-361 GRADNJA GRADEVINA I OBNOVA
361-01 Opcenito
361-03 Gradevinska dozvola
361-06 RjeSenja o uvjetima uredenja prostora
UP/1-363 KOMUNALNI POSLOVI
363-01 Opcenito
363-02 Komunalne djelatnosti
363-03-01 Komunalna naknada
363-03-02 Rjesenje o komunalnoj naknadi
363-04 Komunalna inspekcija
UP/I-410 POREZI I TROSARINE
410-01 Opcéenito
415-02 Ovrhe
UP/I-550 SOCIJALNA SKRB
550-01 Troskovi stanovanja
550-02 Jednokratne nov€ane pomoci
550-03 Potpore za novorodencad
UP/I-551 OBLICI SOCIJALNE ZASTITE
551-01 Opcenito
UP/1-601 PREDSKOLSKI ODGOJ
601-01 Sufinanciranje djecjeg vrtica
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UP/1-920

HIDROMETEROLOSKI POSLOVI

920-02

Elementarne nepogode

Clanak 3.

Ovim Planom odreduju se i brojéane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica unutar
Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Pokupsko i brojane oznake stvaratelja i primatelja

akata kako slijedi :

Red. | Naziv sluzbe, radnog mjesta
broj

Broj¢ana oznaka
ustrojstvene

Broj. oznaka
ustrojstvene jedinice i

jedinice u tijelu referenta/sluzbenika
uprave
Predstavnicko tijelo
1. OPCINSKO VIJECE - Predsjednik 1 238-22-1-
Izvrino tijelo
2. OPCINSKI NACELNIK 2 238-22-2-
3. JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL 3 238-22-3-

OPCINE POKUPSKO

Clanka 4.

Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaralaca i primalaca akata primjenjuje
se od 02. sijecnja 2022. godine i objavljuje se na sluzbenim web stranicama Opéine Pokupsko

www.pokupsko.hr

KLASA : 035-01/22-01/02
URBROJ: 238-22-2-22-1
Pokupsko, 28.12.2021.

INSKENACELNIK
zitfﬁt‘:’kariniarié
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