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Na temelju ilanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ( Narodne novine, br. 120/16) i dlanka

20. Statuta Opiinske knjiZnice Pokupsko od 24, travnja 2017. godine, w5itelj duZnosti

ravnatelja Opiinske knjiZnice Pokupsko donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAYNOJ NABAVI

I. OPCE ODRrrl)BI-l

dlanak 1.

ll svrhu postivanja osnovnih nadcla javnc nabave. te zakolitog. namjenskog i slrhovitog
troienia proraaunskih sredstava. ovim Pravilnikom ureduje se postupak koji prethodi stvaranjLr

ugo\1)rnog odnosa za nabavu robc iiili usluga proci-jenjcnc vrijednosti do 200.000.00 kLrna.

odnosno za naba\! rado\,a prociienjene vrijednosti do 500.000.00 kllna. svc be7 ukljuaenog
poreza na dodanu vriicdnosl (u dalinjem tekstu: jednostavna naba\ a.). i to 7a:

- jcdnostavnu nabavu procijenjene vrijcdnosti manje od 20.000,00 kuna

- .jednostaviu nabalu procijcrrjene vrijednosti jednakc ili veie od 20.000.00 kuna i

manjc od 100.000.00 kuna

- .icdnostavnu naba!u plocijenjerrc vri.jednosti j ednake ili veie od 100.000,00 kuna,

za koje sukladno odredbama lakona o javnoj nabavi nc posbji obleza provedbe postupaka
jalne nabale.
U proledbi postupaka jednostavnc nabare potrebno jc primienjirati drugc va2eie zakorskc i

podzakonske aktc. a koji se odnose na pojedini plcdrnet nabare u smislu posebnih zakona (npr-

Zakon o prostornom uredenju igradnii idr.).

alanak 2.

Prilikom provodenja postupaka iz ovoga Pravilnika Opiinska knjiZnica Pokupsko (u daljnjem
tekstu: Naruaitcli) kao naruiitelj obveznaje u odnosu na sve gospodarskc subiekle postovati

nadclo slobocle kretanja robe. nadelo slobodc poslovnog nastanka inaaelo slobode pruiania
usluga. te naaela koja iz toga proizlaze. kao Sto sLl naaelo trTiinog natjecanja. nadclo jednakog

trermana. nadelo zablane diskriminacije. nadelo uzqialnnog prizlavania. naaelo razmjelnosti i

nadelo transparcntnosti.
Na osobc koie pro\ode postupak primienjuiu se odrcdbe Zakora o javnoi nabari u dijclu
odredbi o sukoba intcrcsa.

ilanak 3.
Jednosnvna nabava ne smije biti osmiiljena s namjerom izbjegaranja primjcne Zakona o
javnoj nabavi ili odredbi ovoga Pravilnika. s namjcrom da se odrcdcnim gospodarskim

subicktima neopravdano da prednost ili iir se stavi u nepovoljan poloTai.



alanak {.
odredbe ovoga Pravilnika ne odnose se na nabavc koie se prolode u sklopu proiekala
linchcirr'rilr oJ ilrJIe mcJunarodnih or gar'z..ciia.

IL JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENI VRIJI-]DNOSTI Mr\NJE tiD 20.000.00
KI,NA

ilanak 5.
.lednoslavna nabava procijenjcnc vrijednosti rnanje od 20.000.00 kuDa provodi se izdava,rjcnl
narudZbenice gospodarskom subjeklu prerna prethodno prihavljenoj ponudi. NarudTbenicu
potpisuje o\laitena osoba Naruditelja (u dalinicm tekstu: opainski naaelnik).
Ovisno o predmetu naba.,e rnoic sc zakljuiiti iugoror.
NanLdibcnica i/ili ugovor sadrzi podalke o: Naruditcliu. \,rsli roba/tado\a/usluga kojc sc

nabavljaju uz detaljnrL specilikacijujcdinica mjcre, koliiina. jediiianih cijena te ukupnih cijena.
roku imjestu isporukc. naiinu i roku plaianja. gospodarskom subjcktu-dobavliaeu.
O izdanirn narudZbenicama iugo!o nra se vodi cvidcncija.
l)z raiun dobavljai mora dostaliti i dokaz o isporuienoj robi. odnosno usluzi (dostauica.
zapisnik o primopredaji islidno).

III. JEDNOSTAVNA \ABAVA PROCIJENJENE VRIJIDNOS]] JEDNAKE ILI VECT
oD 20.000.00 KUNA

dllanak 6.

Jednoslavna nabava procijcnjene vrijednosli jednake ili veie od 100.000.00 kuna prorodi se

prikupljanjcm ponuda.
Prikupljanjc ponuda se prorodi slanjem poziva za dostavu ponuda na adrese ncimilr)jc tri
gospodarska subjekta ilijavnorn objavom poTiva na mreznim slranicama Optine Pokupsko.
[,r opra\daninl sludajevima ispccifiinirn nabavama poziv za dostavu ponuda moZc sc poslati na

adrese manje od tri gospodarska subjckta.

ilanak 7.
Postupak prikupljal1ja ponuda provodi Struino povjerenslvo o\jerenstvo zajcdnostavnu nabavu
(u daljnjem tekstu: StNino povjcrcnstvo). kao ollasteni predstavnici Naruiitelia od naimanje
tri dlana.
Struino porjerenslvo imenuje o!lastena osoba Naruiitclia iz re.lova zaposlenika ili zaposlenika
Opiine Pokupsko, poscbno za svaki postupak .ied no stavne nabare.
Ll sludaiu potrcbc. Naruaiteli moTe u Struano PoYierenstvo imenovati i ilanove koji nisu
zaposlenici Narutitelia niti Opaine Pokupsko.
Povjerenstro ima slijedeie obveze i ollasti:

priprenla postupka nabave ( dokumentaciia. troikovnici idr.)
provedba postupka nabale (slanie i objava poziva za dostavu ponuda. otvaranje
ponuda. pregled i ocjena poluda. sasta\,ljanic zapisnika o otraranju i pregledu i

ocjeni ponuda.

na osnovi lczultata prcgleda iocjele ponuda opiiuskom naielniku podnosi
prijedlog o naainu zavrselka postupka nabavc (priiedlog za donoSenje odiuke o

odabilu ili odluke o poniSteriu postlrpka.iavne nabave).
Na osnovi rezultata prcglcda iocjcnc ponuda O.lluku o odabiru ili Odluku o poniiteniu
postupka nabave donosi ol laitcna osoba Naruiitelja.

I



ilanak 8.
Postupak.iednostavne nabave iz ilanka 7. ovog Pravilnika zapoainie darotn donoSenia Odluke
o poietku postupkajednostalnc nabave koiu donosi ovlaitcna osoba Naruditelia.
Odluka iz sta\ka 1. ovog alanka sadrzi podatke o NaruaiteljLr. nazivLr predmeta nabavc.
procilenjer1oj !rijednosti nabave. naiinu prikupljania ponuda. te podatkc o alano\ima Strudnog
po\jeieistva kojc provodi postupak.

ilanak 9.

Poziv za dostavu ponuda mora sadrZarati:
podatkc o Naruailelju

- opis predmeta labave
rok izvricnia predmeta nabave

- kriterij za odabir ponudc

uvictc i zahtjeve koje po[uditclii trebaiu isptuliti. ako se lrazi ispunicranie
odredenih uvieta i zahtjcva (izradak iz sudskog ili obntog legistra kdim se

dokazuje da jc ponuditelj registriran za obavlianje djelatnosti ko-ia je predmet

nabave. bonitct ponuditeli. ne postojanic duga po.iavnim davanjima i sl. )

podatkc o potrebnim lraZenim jamstvima (za ozbiljnost ponude. za urcdno
ispunienie ugovora i za otklanjanje nedostataka u-iamstvenom roku).

- upute za dobivanje dodatnih infbrmacija idokumentacije (podaci za kontakl)

rok lal.janosti ponude.

razloge odbijanja ponude.

kriterlje za odabir ponude-

rok za dostavu ponude (datum i vrijeme do kada ponude moraju biti zaprimljene
kod Naruiitelja).
nadin dostavliania ponuda i adresu na koiu se ponude dostavliaiu.
obrazac ponudbenog lista.

tr.rSkor tr il prcdrncta naharr.
Poziv za dostavu ponuda upuiuje se gospodarskim subjektima na naiin koji omogufuie
dokazivanic da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subiekta (dostavnicn. pt'rratnicc.
izvjciic o uspjeinon slanju telefaksom. e-pt)Slom i sl.).

ihnak 10.

I roskovnik predmeta nabavc sastoii se od jedne i1i viic stavki. te sadrii tckstualni opis stavkc.

.jedinicu n1-jere po koioj se stalka obratunava. predvicleiu koliiirru sta\ke. cijenu stavke po

jedinici mjcrc. ukupnu cijenu stavkc bcz PDV-a icijenu s PDV-om svih stavki. tc zbroj ciiena
svih slavki
U sluaa.ju kada niie moguie unapri-jed odrediti toane koliail1e pojcdinih roba. radova ili usluga u

troikovniku se nalode samo jcdiniine cijene bez PDV-a i s PDV-om. u pozivu se navodi

\.riiednost do kojc ic sc ugovor moii izvriavati. a izvrSava se tcmcliem narudzbenica s

navedenim todnim koliiinama.
Ponuditclji su duzni ispruriti sve stavke lroiko!nika.
Ponuditelj izmzava cijcnu ponude u kunama, a u drugoi raluti sanro akoje Naruditcli to izriailo
odredio u pozivu za dostavu ponuda.

Cijena ponudc pise se brojkama.
Ll ciienu polLrde bez poreza na dodanu vriicdnosr moraju biti uraaunari svi trolko\i i popusti.

Cijena ponudc neprornjenjivaje za vrijeme trajanja ugovornog odnosa.

ilanak I l.
Naruiitcli u postupku j edno stavne nabave moic od gospodarskih subjekata trazili sljedeac vrste
janrstava:



jamst\t za ozbiljnosl ponudc za sluaaj odustaianja ponuditelja od svoje po ude u roku
njezine raljanosti, odbijanja potpisivanja ugovora o naba\i odnosno ncdostavljanja
.jamstla za uredno ispunjenje ugo\tra
jamstvo za uredno ispunicnic Ltgo!ora za shltai povtede ugovornih obveza
.iamst\'o za otklanianjc nedostataka u.iamstvenom roku za sluaai da u janlstvenom roku
ne ispuni obveze otklanjania nedostataka u jamstvcnoln roku sukladno skloplienom
ugo\orLr,

.lanrstvo za ozbiljnost ponude odrcduje se u apsolutnom iznosu koji ne smijc biti viii od 5%
procijenjene rrijednosti nabale. Traianic .iamstva za ozbiljnost poltude ne smiie hiti kraie od
roka valianosli ponude- Ako istekne rok valianosti ponLrde ili jamstva za ozbiljnost ponude.
NJr.rtilelj nrora t.dTiti njihr,\,, lroduTenie.
Naruiiteli ae vratiti ponuditeljima jamsrvo za ozbiljnost ponudc nakon sklapunj.i ugo\ori sa
odabranim ponuditeljem.

ilanak 12.
Rok za dostavu ponLrde nc smije bili kraci od 8 dana od dana slanja odnosno obiar.ljivarla
poziva za dostavu ponLrda.

Ponuditclj moze do istcka roka za dostavu ponuda ponudu iTmijenili ilili dopuniti. odnosno od
ponude odLlstati.
I7,r.jena i,/ili clopuna ponude- odnosno oduslajanje od ponude dostarlia sc na isti naain kao i
osnovna ponuda s obveziorn naznakom da se radi o izmjeni i,/ili dopuni ponude, odnosno
odustajanju od ponudc.

tlanak 13.
Struano po\jerenstvo ae provesti postupak (]1!aranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda u roku
od 5 radnih dirna od istcka roka za dostavu ponuda.
Postupku onaranja. preglcda i ocjene pristiglih ponuda moraju biti prisutna najmanjc 2 dlana
Struanog po\.jcrcnstva. te se o istome \odi zapisnik.
Zapisnik o otvaranju. pregledu iocjcnipoluda sadrii:

podatkc o Naruaiteliu;

- naziv predmcta naba!e;
proci jcrrjenu vrijecinost nabave:

- podalke o tlanovjn1a Struanog povierenstva:
podatak o danu slanja poziva za dostavu ponuda i rokLl za dostavu ponuda;

- datum i sat poaetka otrarania. pregleda i ocjene ponuda:
podatke o poluditeliirra koji slr doslavili ponude:

- cijenu ponude bcz PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om;
- podalke o trazellim i dostavlicnim jamsrvirna iz poziva za dostavu ponuda:

ispunjenje oslalih uvieta i zahteva iz poziva za dostavu ponuda;

- podatke o ponudama koje sc odbijaju i razlog odbijanja:
- rangiranje valianil'r ponuda sukladno kriteriju za odabir:

prilcdlog odgoVornoj osobi t"\aruaitclia za donoSenjc Odluke o odabiru
ponude. odnosno Odluke o poniltcnju postupka icdnostalne nabavc s

objalljenjem, odnosno navodcnjem razloga za donoSenje Odlukc.
Podaci o onaranju pregledu i ocjeli ponuda tajd su do donoscnja Odluke o odabiru ponude.
odnosno Odlukc o poniStenju postupka jedrlosta\.nc naba!e_

ilanak 14.
Naruiilelj je obvczan pro\jeriti raaunsku ispravnost valjanih ponuda.
tlkoliko se ulvrdi radunska pogreika Narudirelj (e.je ispraviti na vidliivi mdin i od ponuditciia
zatraziti da prihvati isprarak ratunskc pogreike u roku od 3 ndna dana od traienja ispBvka.



Kada ukupna cijena statke ne odgovam urnnoiku.jcdinice mjere po koioj se stavka obraaunava
i .iediniile ciienc stavke ! jecli umnoZak iedinicc mjere po kojoj se stavka obradunava i

.jediniine ciiene stavkc.
Kada ci]ena ponude izra2ena u troSkovniku ne odgovara cijcni ponLrde iz ponudbcnog lista
\ riicdi ponLlda izraTcna u troSko\'niku.

ilanak 15.
kritcriji za odabir naipovoljnije ponudc rnogu biti:

nainiza cijena ili
ckonomski najpovoljnija ponuda.

Lkoliko je kritcrij odabila ekonomski najpovoljnija ponuda osim krireriia (i.i('nc urogu se
koristiti i npr- kritcrij kvalitete. tehnidke prednosti. estctskc i t'unkcionalne osobinc. ckoloike
osobine. operativni troikoti. ekonomidnost. daturn isporukc i rok isporuke ili rok izvricnja i dr.
te ic u zapisniku o ot!aranju. pregledu iocicni ponuda potrebno obrazlo2iti izabranu ponudu.
Klilerii za odabir ponuda mora biti deraljnr) opisan u pozivu za dostavu ponuda.

ilanak I6.
Na osnovi rczultata otvaranja. pregleda i ocicnc ponuda Naruaiteli ac odbiti:

nepravovremeno pdstiglu ponudu;
ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta;
ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude ako je
trazeno, odnosno ako nije dostavio valjano jamstvo;
ponudu poruditelja koji nije dostavio valjane isprave ttaLene poziyom za
doslar u ponuda:
ponudu iija je cijcna veia od procijcnjcne vrijednosti prcdnrcta nabave (oboje
bez ukljudcnog PDV-a):
ponudu u koioj troikovnik nije u cijclosti ispunjen:
ponuda u kojoj ciiena nije iskazana u apsolutnotn iznosLr;

- ponuda koja nc ispudava uvictc vezane za s\oistva predmeta nabdve. te timc ne
ispunjava zahtjcvc iz poziva za dostavu ponuda:
ponudu za koiu ponuditelj nije pisanim puten prihvalio raaunske pogreske:
ponudu ponuditelja koii.ie dosta! io dvije ili Yiic ponuda ir kojima.je ponuditelj;
ponudu ponudirelja koja nije u skladu s odredbama pozi\.a na dostavu ponuda.

tlanak 17.
Odgor.orna osoba Naruiitclja ie doniieri Odluku o ponistenju postupka jednostavne nahavc
ako:

poslanu poznate okolnosti Tbog kojih ne bi doilo do pokrelanja postupka
jednostavne naba\,c da su bile poznate prije pokrelanja postupka:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doilo do sadriajno bilno drugadijeg
poziva za dostavu ponuda da su bile poznatc priie pokretania postnpka:

- ako nije pristigla nirijedna ponuda:
ako nakon odbijania ponuda ne preostanc nitijedna valjana ponuda.

Odluka o ponistenjLr postupka icdnostavne nabavc sadrzi:
podatke o Naruiitelj u;
predmet nabave za koji se Odluka donosi;
razlog ponistenja;
datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

dlanak 18.
Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi se Odluku o odabiru ponude.
Za dono5enje Odluke o odabiru ponude dovoljna j e jedna prihvatljiva ponuda.



I
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Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

- podatke o Naruaitelju:
predmet nabavc:
nazi! ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora;

- cjjenu predmeta nabavc bcz PDV-a;

- razloge odbijanja drugih ponuda;
datum donoScnja odluke i potpis odgo\.ornc osobe.

ilanak 19.
Odluka o poniStenju postupka .iednostavne ltabave. odnosno Odluka o odabiru najpovoljnije
polLrde obvezno sc dostavlja svakom ponuditclju koji je doslaYio ponudu u roku od 30 dana.
od isteka roka za dostavu ponuda na dokaziv naain (dostavnica. izvjeSie o uspjeinom slanju
telelaksom. potvrda e-poStom. obiavom na internetskim stranicama i sl.)-

ilanak 2{1.

Naruaitelj dosla\()m Odluke o odabiru ponudc odabranom ponuditclju stieae u\,-jete za
sklapanjc ugovora o labali raclova. roba i/ili usluga.
Ugovor o nabavi radova. roba i/ili usluga sukladno provedenonr postupku iednostavne nabave.
s odabr:urim najpovoljnijim ponuditeijem sklapa odgovoma osoba Naruaitclia.
Prilikom sklapanja ugovora o nabavi Naruaitelj se obvczuje od porludilelja ishoditijamstvo za
uredno ispunjenje ugovora za slutaj polrede ugovornih obveza Llkoliko.ie isto bilo tmie[o
pozivom za dostavu ponLlda.
\irucrlelj \uJi riJenciju,rgorrrra i/ \ta\kr '. o\rg ( lanla
l,z raiun dobavljai mora dostaviti idokaz o isporuaenoj robi, odnosno usluzi (dostavnica.
dnevnik rador.a. zapisnik o primoprcdaji i sliino).

]V. PREL,,\ZNE I ZAVRSNE ODREDI]E

tlanak 21.
Ll roku i0 dana od stupanja na snagu ovog Pravilnika usuglasiti ie se proceclure FMC-a
KnjiTnicc Pokupsko s odrcdbama ovog Plarilnika.

Clanrk 22.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom dono3enj4 a objavit 6e se na oglasnoj ploti i mreZnim
stranicama Op6ine PoLupsko.

Pokupsko, 27. lipnja 2017. godine

Nlt2N'
Markuz.


